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INIKA RPT

Con la aplicacion InikaRPT tenéis la oportunidad de imprimir todo tipo de documentos,
tales como sabanas, boletines, estadisticas, listados o documentos oficiales.

Por otro lado, también tenemos la opcion de editar algin documento y crear nuevos a
nuestra medida.

D , |E.InikﬂF‘~Dt|' ,
Para acceder a la aplicacion RPT pulsamos sobre el boton ‘——— del menu. Nos

abrird la siguiente pantalla:

I InikaRpt 6.58 1|

Sktema Erfomo | Informes Consukas | 0 v 0| 7 Escriba una prequta

IES HATTZETA BHI 2010 rekaslea | ALBERDI ARANGLREN OLATZ ADMIN, TRAKe CASTELLANC 07/04/2011 DifinkaS0rkaDat, mcb _

Aqui tenemos cuatro menus distintos pero solo utilizaremos el primero y tercero. Desde el
primer menu (Sistema) tenemos la opcién del SALIR del programa.

InikaRpt 6.58
Siskemna hEntDrnD | Informes

Idiomas
Traducciones 3
Permisos 3

Configurar pagina. ..

@. Wista preliminar

&g Impririr... Chrl+P

| Salir |]
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Dentro del menu INFORMES tenemos estas opciones:

i. Alumnos: Este apartado es el mas usado por todos los centros puesto
que los informes o documentos de los alumnos son los mas cotidianos.
Esta es la pantalla que veriamos:

Todos | Eleccidn |g

Idiomas  CASTELLAND =]

Tablas I ;I il

i —

3 il @ ( e

ord| deskribapena / descripeidn [ Perfil: | H.: [Mota /Tipo[ G. | E F
|| 9 Zerrenda Datu orokarrekin 1,2 ey | Lis_C_Ag O | O [ zerrenda Dat—1 &
| 15 BATXILER BOLETINA 1,2 eu Boletines O O Baoletin_BATY
|| 16 Estad_Orokorra_MailaTaldekolkastetxeko 1,2 ey | Estadistic O O Estad_orokor =
|| 16 DBH Boletina Jarrera gabe 1,2 eu Boletines 0 O DBH Boletina %
|| 17 Estad_GaiakoSuspentsoak_MailaTaldeka 1,2 eu Estadistic O O Estad_Gaiako =
|| 18 Estad_GaiakoSuspentsoak_Mailaka 1,2 ey | Estadistic O O Estad_Gaiako
|| 19 Estad_GaiakoSuspentsoak_IkastetxekaMailakaTaldeka 1,2 eu Estadistic O O Estad_Gaiako
|| 20 Estad_GaiakoSuspentsoak_Mintegika 1,2 eu Estadistic O O Estad_Gaiako
|| 21 Estad_GaiakoSuspentsoak_Ikastetxeka 1,2 ey | Estadistic O O Estad_Gaiako
|| 22 Estad_Crokorra_MailakoTaldeko 1,2 eu Estadistic O O Estad_orokor

23 Estad_Orokorra_Mailakolkastetxeko 1,2 eu Estadistic O O Estad_orokor
] malcctad meclcees il ol P v Ebodickic i I o I =p n.—.—.l..—..—_lv

Registro: 14] 4 || 1 v i ]r#] de 256 <| | »

sel xIzenabiz

deskribapena

[0 o &

Registra: 4] < || v i Registra: 4] <] i re]

Analicemos paso por paso como trabajar con esta pantalla:

Elegimos los alumnos para posteriormente sacar un documento de

Todos | Eleccidn |g éStOS

I

B Ikasleen Aukeraketa
— Muevo l— Ultirno |—|

o, KIC M| P 2|

1. Wivel D Grupo =l Grupa T, =l

2. Condicion { carmpo: cond criterio: 1 wio
o] BBl B H
e
x|
3. Asignaturas [ Mivel Asig. Grupay Tipo  Pend. Pos ) wio
: 15 T B T = 7|
x|
4, Alumno GABILONDO ASUNCION el

OAMILAN SANZ NEKANE
OARISTONDO URBIL MARIA
DBALERDI EGARA IBAT
OBASTARRICA ALBERDI PELLD 715
OBASTIDA ORTIZ MERTXE
QCHURRUCA ARISTONDO JULIA
OERRAZKIN ALBERDI MONICA
NESMAl NRAENERRA ADET

&

Con esta pantalla elegimos un grupo de alumnos. Como vemos tenemos
distintos puntos para hacer las elecciones segin nuestras necesidades.
Vemos unos ejemplos:
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* Elegimos alumnos del nivel 20ESO: Para ello utilizamos el
nivel n°1, en el Nivel elegimos ESO 2.

— Nuevo l— Ultirno l—l

o Kic M| P |
1. Mivel Grupa ;l Grupa T. ;I
2,  Condicion { campo: Cond criterio: b oy
Dl = =l Bl Ei 7|
s
=]
3. Asignaturas { Mivel Asig, Grupoy Tpo  Pend. Pos ) wio

[ 2

4, Alumno GABILOMDO ASUNCION

OARISTONDO URBIL MARIA
QCHURRUCA ARISTONDO JULIA
OQUESADA RODRIGUEZ MIGUEL ANGEL
31413ETXABE OLAIZOLA MIKEL 47
314141ZQUIERDO GUTIERREZ MARIBEL

31415ETXABE OLAIZOLA MIKEL

314161ZQUIERDO GUTIERREZ MARIBEL =
141 FETHARE Ol ATZOL A MTKFL

&

e Elegimos alumnos del nivel 20ESO/A: En el nivel n°1 elegimos
el Nivel (ESO 2) y Grupo (A).

B Ikasleen Aukeraketa
— Muevo l— Ultirno |—|
KIC m_| P |

Mivel Grupo 3 ;l Grupo T. ;l

Condicion i campo: Cond criterio:

i H B

2l

Asignaturas Grupoy! Tipp  Pend. Pos )} wio
»

[N ENE B

[ [

Alumno GABILONDO ASUNCION

OARISTONDO URBIL MARIA
OCHURRUCA ARISTONDO JULIA
OQUESADA RODRIGUEZ MIGUEL ANGEL
31413ETHABE OLAIZOLA MIKEL
3141412QUIERDO GUTIERREZ MARIBEL
31415ETHABE OLAIZOLA MIKEL

3141612QUIERDO GUTIERREZ MARIBEL
141 FETYARE (1l ATZN1 A MIKEL

&
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e Elegimos los alumnos del nivel ESO 2/A pero SOLO LAS
CHICAS: En el nivel n°1 elegimos el Nivel (ESO 2) y Grupo
(A) y en el nivel n°2 (Condicién) elegimos el Campo->Sexo,
Cond-> = y Criterio> “E” y pulsamos sobre el embudo.

B3 Ikasleen Aukeraketa x|
— Nuevao I— Ulkirng I—l
g KiC M| P ® |
1. Mivel Grupo A ;I Grupo T. ;I
2, Condicion { campo: Cond criterio: )] ¥/

% Sexo ;I: ;IE ;I ;I

* - | =l =l
3. Asignaturas [ Mivel Asig, GrupaV Tipo  Pend. Pos ) via

- S T N =l

4, Alumnno GABILOMDO ASUNCION -

0ARISTONDO LRRBIL MARIA
OCHURRUCA ARISTONDO JULIA
314141ZQUIERDO GUTIERREZ MARIBEL

314161ZQUIERDD GUTIERREZ MARIBEL 14 fﬁ_]]l
31419BIKENDI URANGA GOIATZ

314221ZQUIERDO GUTIERREZ MARIBEL

31423BIKENDI URANGA GOIATZ
1474 17 CLTER MM RUTIERREZ MARTREI

«  Complicamos un poco la elecciéon anterior, imaginemos que
queremos los alumnos de ESO2/A, chicas y nacidas en
Bergara. Los pasos a seguir son los mismos que antes pero
solo que en el nivel®°2 (Condicién) en la linea del SEXO en el
apartado y/o elegimos “AND” y escribimos otra linea con el
Campo~> PoblacionNacimiento, Cond-> "“=" y Criterio>
“Bergara” y pulsamos el embudo.

B Ikasleen Aukeraketa
— Muevo I— Ulkimo |—|

. KiC M |

1. Mivel ESOZ = Grupo A Grupo T. ;I

2,  Condicion { carnpo; Cond criteria:

Sexao ;lE
3 Poblacidnhacimienta ;IBERGARA
* B B

Asignaturas [ Grupay Tpo  Pend. Pos )

. Alumno GABILONDC ASUNCION
31423BIKENDI URANGA GOIATZ

MUY IMPORTANTE, EN EL NIVEL N°2 (CONDICION) SI PONEMOS MAS
DE UNA FILA ES IMPORTANTE ELEGIR CORRECTAMENTE Y u O, EN EL
EJEMPLO ANTERIOR QUERIAMOS LAS CHICAS Y QUE NACIERAN EN
BERGARA. EN EL EJEMPLO SIGUIENTE VEREMOS COMO ELEGIR
ALUMNOS QUE VIVAN EN AZKOITIA O AZPEITIA Y CON ELLO LA
IMPORTANCIA DE PONER Y u O EN LA ULTIMA COLUMNA.
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* Queremos los alumnos de cualquier nivel pero que vivan en
azkoitia o Azpeitia. Para ello en el nivel n°1 no elegimos nada
y en el nivel n°2 (Condicién) ponemos dos lineas:

B3 Ikasleen Aukeraketa

— Huevo I— Ultima |—|
= Kic m_| P E
il Mivel lj Grupo ;' Grupao T, ;l
2, Condicion { campo: Cond criterio! J . owo | .
Poblacién =l=  _=lezcorma = er =]
»| |Poblacién =l=  =|azpeITIA | |
* B H =l =l
[
3.  Asignaturas { Mivel Asig, Grupoy Tipo  Pend. Pos ) wio
- [ BT BT = v
]
4, Alumno GABILOMDO ASUNCION -

OAMILAN SANZ NEKAKE
DARISTONDO URBIL MARLA
OBALERDI EGARA [BAI
OBASTIDA ORTIZ MERTHE Y |
OCHURRLCA ARISTONDO JULIA

OESNAL OFIEDERRA ADEI

OMARTIARENA JIMENEZ VICTOR i
NOLESANnL RODRTGHESZ MIGLHIEL A4RkisFl

Como vemos en la columna Y/O hemos elegido OR para indicar los
alumnos de Azkoitia o Azpeitia, si pusiéramos AND no apareceria
nadie puesto que no hay alumno que viva en Azkoitia y Azpeitia.

* Ahora vamos a elegir los alumnos que sean chicas y hayan
elegido la asignatura Religion en 1° ESO. Los pasos a seguir:
en el nivel n°1 no elegimos nada (aunque nos indique que las
alumnas deben ser de 1°). En el nivel n°2 (Condicion)
elegimos en el Campo-> Sexo, Cond> “="y Criterio> “E” de
Emakumea. En el nivel n°3 (Asignaturas) en la columna
Nivel> ESO 1, Asig-> “Religidon” y pulsamos sobre el embudo:

x|
= Mugvo l— Ultirmo |—|
KiT M| P |
Nivel : Srupag ;I Grupo T. ;l
Condicion { campo: Cond criterio: Yoowo 4l
» Sexo == -IE -l B
3 e i 1 [ &
= K |
Asignaturas [ Hivel Asig. Grupot Tipo  Pend. Pos ) wo  al
y I -
3 - S R =
x|

. Alumno DAMILAN SANZ MEKANE
OBALERDI EGANA IBAT
OBASTIDA ORTIZ MERTXE

&

Una vez hagamos la eleccion correspondiente pulsamos sobre la mano

@l que vemos a la derecha del nivel n°4 (Alumnos) para aceptar la
eleccion y trabajar con estos alumnos.
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Ya hemos visto como se hace la elecciéon ahora veamos como imprimir un

documento.
x
Todos | Eleccién |4?
Idiomas  CASTELLANO =
Tablas I | ‘a3 | f
s i - e
P L — \ -
ord| deskribapena / descripcidn [ Perfil: | H.: [Mota /Tipa| G. [ E. 3
|| 9 Zerrenda Datu orokorrekin 1,2 ey Lis_C_Ag O O zerrenda Dat— &
| 15 BATXILER BOLETINA 1,2 eu  Boletines | [ | [0  Baletin_BATH
|| 16 Estad_Orokorra_MailaTaldekolkastetxeko 1,2 ey Estadistic O O Estad_orokor EoF
|| 16 DBH Boletina Jarrera gabe 1,2 eu Boletines O | O DEH Baoletina %
|| 17 Estad_GaiakoSuspentsoak_MailaTaldeka 1,2 ey Estadistic O O Estad_Gaiako =
|| 18 Estad_GaiakoSuspentsoak_Mailaka 1,2 eu Estadistic O | O Estad_zGaiako
|| 19 Estad_GaiakoSuspentsoak_IkastetxekaMailakaTaldeka 1,2 ey Estadistic O O Estad_Gaiako
|| 20 Estad_GaiakoSuspentsoak_Minteqgika 1,2 ey Estadistic O O Estad_Gaiako
|| 21 Estad_GaiakoSuspentsoak_Ikastetxeka 1,2 ey Estadistic O | O Estad_gGaiakno
|| 22 Estad_oOrokorra_MailakoTaldeko 1,2 ey Estadistic O O Estad_orokor
|| 23 Estad_Orokorra_MailakoIkastetxeko 1,2 eu Estadistic O | O Estad_orokor %
Al Eobnd Aeolioers Boilalen 1o p— Ebodictic I o =PSSO R |
Registro: 14 4 || 1 b v 4] de 256 1| | _>|_I
R il 3 = I
3 GABILONDO ASUNCION Ll
L OARISTONDO URBIL MARIA ;I
L OCHURRUCA ARISTOMDO JULTA
0QUESADA RODRIGUEZ MIGUEL AMNGEL
TR 54 a4meTwane marzm o marec hd &
Registra: 14|« | I Registra: 14« || 1 v | mir#] de 47 |

La parte seleccionada en azul es la que utilizaremos para elegir un informe e
imprimirlo.

En Tipo elegimos el modelo de informe que queremos imprimir:

—
Faltas -
Etiquetas =
Logo
Certificados
W3 Eoletines
'3 |5abanas
M} Estadisticas
=rf) Maokas h

5k
Fs

Entre los tipos que tenemos los mas utilizados son: Faltas, Etiquetas,
Boletines, Sabanas, estadisticas, Lis_C_Agrup (aqui tenemos listado de
datos), Oficiales y Actas.

Veamos distintos ejemplos de informes de los que disponemos:
¢ Queremos imprimir unas etiquetas para enviar cartas a los
alumnos elegidos (anteriormente hemos elegido los alumnos
de 1° de la ESO). Para esta tarea en Tipo elegimos Etiquetas

y veremos unos pocos informes:

A o B e -
—
ord| deskribapena / descripcién | Perfi: | H.: [Mata/ Tipo] G [ E. |
Etiketal: 1,2 au Etiquetas O O | etiketak a
30| Erdiko sobrea 1,2 eu | Etiquetas O O Erdiko sobrea
350 ETIKETAK AMA HELBIDEA 1,2 Eu Etiquetas O O ETKETAK GURAS FOF
391 ETIKETAK AITA HELBIDEA 1,2 eu Etiquetas O O ETIKETAK &ITa %
352 ETIKETAK IKASLEA HELBIDEA 1,2 Eu Etiquetas O | O ETIKETAK IKasl =
389 ETIKETAK IKASLEAREM ABIZEMEKIMN BAKARRIK 1,2 eu Etiquetas O O ETIKETak IKasl
ETIKETAK IKASLEAREM IZENA BAKARRIK 1,2 Eu Etiquetas O | O  ETIKETAK IKaSL
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Como vemos tenemos 7 u 8 etiquetas a nuestra disposicion, elegimos
la etiqt._n_e_t/i'gue necesitemos y pulsamos sobre el boton del cuaderno

B
verde J ). Este sera el resultado:

2ol ros |t @F @EE DN g B Escrbaunapreunts o8 X

Famika S149SRULZ DE LARRAMENDI AZPEITIA  Familia 160ALONSO KRESPO Famila 3153BERISTAIN ARAMENDI
CALLE ATNGERU, v 418 CALLEANGERU, ¥ 418 CALLE AMGERD, N-4.18
0 Azcoma W Azcoma w0 Azcoma
cumvzco [ cumyzcon
Famifa S1A0SETYABE OLAZOLA Fanilia 31413ETXABE OLAZOLA Fanila 314141 ZQUIERDO GUTIERRE 7
CALLE ATGERU, v 418 CALLEAIGERD, 10418 CALLE AGERD, 1418
om0 Azcoma o azcoma Zm0 azcoma
cumvzcos GUPIZCoA cumyzco
Fomika S141SETABE OLAZOLA sy THABE OLAZOLA
CALLE ADGERY, ¥ 418 CALLEANGERY, 1418 CALLE ADGERT, - 418
om0 Azcoma W azcorma am azcoma
cumvzcon GUmpUzCoA cumyzcon
Familia 31419BIKENDI URANGA Familia 31420PENA VALVERDE Famiia 31 539BARRA LARRANAGA.
CALLE ATVGERU, 415 CALLEANGERU, 1413 CALLE AMGERD, - 4.5
20 Azcoma WD Azcoma 3w szcoma
cumwzco cuBuzcon cumyzco
AAURIA z
CALLE ATGERU, i 4.18 CALLEANGERU, 10418 CALLE AMGERD, ' 418
w0 Azeoma W Azcoma M0 Azcoma
sumyzcos suPTzCos cumyzcon
Famifia 31830SOLOZABAL LARRANAGA URANGA.
CALLE ATGER 418 CALLEAGERD, ¥ 415 CALLE AMGERD, 415
o szcoma wm azcoma a0 azcoma
cumvzcos GUPUzCoA cumyzcO
Fomika S14IETABE OLAZOLA Fomilia 314SE TXAE OLATOLA Famila 1461BIKEND! URANGA.
CALLE ADVGERY, ¥ 418 CALLEANGERY, 418 CALLE ADIGERT, ' 418
om0 Azcoma wm Azcoma am szcoma
cumvzcos GUBTzCoA cumyzco
Femita 3147 Fonit ncct Famiia 31427E TXABE OLAZOLA
CALLE AIGERU, - 418 CALLEANGERU, 1415 CALLE AMGERD, 4.5
0 Azcoma W Azcoma 3w szcoma
pagna (4]t »ln]| o | i
1e5 HarTzETA BHI 2010 rokaslea |ALSERDI ARANGLIREN OLATZ AOMIN. TRA CASTELLANC 07/04/2011 DA nkaBOiimbabot s
o] €@ B 0D @@ 2 > @ sorayrcioan-ma., | e da- .| @lhnkes = | Einikavat : Base ce et | [T etiketak s Informe B Manualinka.dac - Mie..| 5 Inikasa |[« 9@ '3 vt

Para imprimir este documento lo Unico que debemos hacer es entrar
en el menu SISTEMA vy elegir IMPRIMIR.

« Ahora imaginemos que vamos a imprimir un boletin. Para ello
en TIPO elegimos boletines. Cuando elegimos ciertos tipos de
informes nos aparecen en la parte superior ciertos datos,
como con los boletines, vemos en la parte superior que nos
pide EVAL. Es IMPORTANTISIMO elegir la evaluacion!

H L_Ikasleak
Todos | Eleccidn |4? Eval I 'I

Idiormas  CASTELLAND x|

Tablas I

4] i @] e fEes =

[ Tord] deskribapena / descripcidn

Una vez elegido la evaluacion y el boletin que necesitamos pulsamos
sobre el botén del libro verde. Este botdn es para visualizar el
documento y poder imprimirlo.
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Jarrera gal

Archive - =

jcin  Ver ‘Lervav‘ N X

-8 OBE)mE | s -

corar | matalsr | W -

InikaRPT

=18(x]

- .8 x

Escribs una pregunta

deab) ® F [

BEoN

[EVALUACION

OHARRAK | OBSERVACIONES

) TUTCREAREN CHARRAK / DBSERVACIONES DEL TUTCR-A
[A2UT S CRIBIMOS EL MESAJE DEL TUTOR DEL ALIMND ASUNCION DE Li PRIMERA

!
IKASLEA JALUMHNO-A IKASTURTEA/ GLRSO | IKASLEAJ ALUMNO-A
AQUI IRA EL GABILONDO ASUNCION 2010-2011 1 [GABILONDO ASUNCION

|

LOGO DEL Maila (hivel KutsoiCurso  TalearGrup | Malaf Nvel TaldealGruso

[ Sem ) s w0

CENTRO TUTOREAI TUTORA | IKASTURTEA | CURSO

[ Ty ] ( 2010 -2011 ]

| EBALUAZION IEVALUACION
KALIFIKAZIOAK | CALIFICACIONES !

IRAKASGAIAK | ASIGNATURAS Eba 1.Eva. | 2.Eba ZEval | 3.Eba Eval | OH ] EO ] ! cemomremeson

v e | s [ [ g (s mr e || cemone tmaera s e
T o3 o5 1
orpidz Hetuniza 607 7 i
tereiun NEs !
uskel Hirlonize ela e ) i
tzonis Hizsuiza TS !
ctemslice 007 \
sty Zentzik Gua |7 [ es [007 i
ineizo Teknoods LT3 .
lestica ot lkus Hezkiriza oe [ ,
i 567 !
nrornaiia nas !
etenatica 007 !

R o o o ) S
SRR

Susmrreaua | VSR e ||
MR 1
\
i
.
\
.
\
i
I
i
.
\
!
!

200

Dats Fach

2

Sinadaa / Firma

[GH: HIKDA/ DRDINARIA
[E0:EZONIKaA/ EXTRADRD.

Datal Fechs:

pagina; 14| « T e

IES HAITZETA BHI 2010 rakaslea  ALBERDI ARANGLREN OLATZ

Preparada

Buoico]| E@ PO QDB " @

|

ADMIN. IRAKr CASTELLANC 07 04{2011 DiiinikaS0yinkaDat.mdy

mavlis NUM

«8 D e o

| B manueinka.doc - .. | 3 mnkas | B ikt Base .| ) conesion : Forml... | FB] L_tkaslesk | £ icrasoft visual Ba... | [ B DBH Boletina Jor-..

Ahora vamos a ver como imprimir una sabana para las
reuniones de profesorado al final de la evaluacién. En el TIPO
elegimos SABANAS y aqui también nos pide la evaluacion en
la parte superior. Elegimos una evaluacién, por ejemplo
1Eval, también la sabana que necesitamos y pulsamos sobre
el botén libro verde.

B

Todos Eleccién |z1

CASTELLANO =]

Idiornas

Elegimos la primera
sabana puesto que
es la sabana para

Eval [tewal =

Tablas |

¥ 2| il R e FEm =

= 19 de laESO y es
ese el nivel que

hemos elegido.

ord|

deskribapena / descripcion

[ Perfil: | [ Mota / Tipo]

166
167
168
189
170
171
172
173

1ZARA DEH 1]
IZARA DBH 3
IZARA DBH 2
1ZARA DEH 4

IZARA BATH 1 eta 2

Sabana_Ziklo

I2ARA DIBERTSIFIKAZION

Izara BATx mediarekin

Registrar 14 4 || 1 v |eir#] de 8 |

Sabanas
Sabanas
Sabanas
Sabanas
Sabanas
Sabanas
Sabanas
Sabanas

1,2
1,2
1,2
1,2
1,2
1,2
1,2
1,2

Sabana_DBH1_E
Sabana_DBH3_E
Sabana_DBHZ_f
Sabana_DBH4_E
Sabana_diver
Sabana_BATH_E
Sabana_BATX_E
Sabana_Ziklo

deskribapena

Reqistron 14 4 I L2 AN X3

xlzenAbiz
OAMILAN SANZ MEKAMNE
OBALERDI EGARA IBAL
OBASTIDA ORTIZ MERT=E
OESMAL OFEDERRA ADEL

B AmAnTIANENA TTMENET LA TAR
FReegistro q 1 rr | de 21
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IS LI

F-8 %

= | e ab| @ F

CETEEN — |

Escriba una pregunts

IKASTURTEA 2010-2011
AOUI IRA EL Maila / Nivel _ |Derrigarre zko Bigar ren He zkuntz:
K a/C 1
LOGO DEL e !
CENTRO e

IRAKASGAIRK g El w5 o [ T ™ £

N [ER| w [ER[ N [ER| W [eR [ W [ eR| N [ R | M [ ER| N [ R | N | ER
TP AMILAN BANZ NEKANE 2 [007| U4 00 a2 A 007 007 007
2V BALERDI EGANA BAI T [NAs 3 NAS 007 NAS 06 06 GUs
3P BASTIDA ORTIZ MERTXE 007 o6 005 007 | nas 007 06 00
4P ESNAL OFIEDERRA ADE 007 06 NAS 00-7 00-% 0-6 00-% 0%
[ 6P MARTIARE N JIMENEZ VIGTOR o6 00 007 Nas 007 007 007 05|
I397ABUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ | 1 | 6U-3 06 NAS 00-7 | A 007 NAG 007
7] 1398 BERNAL EGARA ANDONI 1 | NAS 06 (=3 00-7 0% GU-4. 007 06
9 UAZOBIDE ENERITZ NAS 007 06 | s 006 0-6 0% | Jo0s A
[ 515 1400BERNAL EGANA ANDONI 7 [NAS [ 06 007 NAE o6 007 502 00
10/1401BERNAL ARAMBLURU LIBE Tlnas| [o% 53 007 00 U4 0% 007 NS
(71 [ T402BERNAL EGANA ANDGNI 3 [Nas U2 007 GU3 007 U NAE 06 607
12} 1403AGUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ | 1 | NA®. 007 o6 [ 00% NAS 0% 007 GU4
[[13f 140SARTIARENA CARDERAL ENEKO| | 007 00% 06 [ 0% 007 (3 007 008
T4 1405EERNAL ARAWEURD LIEE |5 [o4] 5% ] 3 0% NAS GU4 o6 o7

T S T T | I

1ES HAITZETA BHI 2010 irakaslea ALBERDI ARANGUREN OLATZ ADMIN. IRAK) CASTELLANC 07/04/2011 D:ilnikasOinikaDat.mdb
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« Veamos las estadisticas que tenemos. Para ello como hasta
ahora elegimos el tipo correcto y la evaluacion.

Tenemos estadisticas generales por asignatura, nos indica el
porcentaje de suspensos y aprobados por nivel y asignatura:

=8l
B Achiv Eddon Ve Cewar M v ma @F REE o N | Esrbanaprequnts  i|m(8 X

AQUI IRA EL

L O G o DE L Gaiko Suspentsoak (Maila/Taldeka)
CENTRO
Maile: DEH Taldea: 1 A Ebaluaketa 1

Guia kepurna Suspentsoak % Susp Aprobatuak % Aprob
Erijion fHekurkzs Jarduera 0 E 4% = il
Cinaizka Teknaloga W T Ta% (5 %
Weematia 0 T A% (5] G
Slzzrtive Higkurizn " 3 210% n 85T
Euskal Hikurkz efa Uterahira 0 3 T T6000%
Gaddaria dla Lirai 0 2 TH2% (] %
Gormdz ez ™ 3 2% i TETh
Sizate Ziertzik, Geograta dla Fidora 14 T =S (5 EE)
Wafur Tirtzak [0 2 T429% (] &%

pagnar 1 I v Dl 4

1ES HAITZETA BHI 2010 irakaslea ALBERDI ARANGUREN OLATZ ADMIN. IRAK) CASTELLANC 07/04(2011 D:inkasolinikaDat.mdb _
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Otro tipo de estadistica seria ver el n°® de suspensos por nivel:
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SSEIE
|2-A-L-|7-=-aemor@EEo N[ [ ] Escibo unapregunts 72 B %

AQUIIRA EL
LOGO DEL Emaitzak Orokorrak (Mailaka-Taldeka)

CENTRO

Ebaluaketa 1

Maila Kurtso |\ Danak~ Aprob 1Susp 28usp 3Susp >38usp
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 1 A 21 12 57,14% 5 2381% 2 952% 2 952%
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 2 A 23 18 78,26% 2 8,70% 2 8,70% 1 4,35%
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 2 B 24 24 100,00%
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 3 A 12 7 £8,33% 1 8,33% 1 833% 1 833% 2 1667% e
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 3 B 10 10 100,00%
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 3 C 6 6 100,00%
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 3 D 3 3 100,00%
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 4 A 18 10 55,56% 2 11.11% 3 16,67% 1 556% 2 11, 11%
Derrigorrezko Bigarren Hezkuntza 4 B 20 20 100,00%
[ | N N KT | _>ILI
IES HAITZETA BHI 2010 wakaslea ALBERDI ARANGUREN OLATZ ADMIN. IRAKY CASTELLANC 07/04/201 1 DiiInkaSOiinikaDat.mch
Binico| @ @ @ [0 9) 0§ (2 P @ sonorstéenien - ozl .. | K] Bandess do entrada -, | ] manusiniks o - Mercs.. | 3 nikas | @nikas = |[® Emaitzak_orokorra [« @ %™ 9t

Lo mejor para sacar este tipo de estadisticas es elegir a todos los
alumnos, no solo un grupo en concreto puesto que una linea
corresponde a un nivel/grupo.

También hay un informe/estadistica que nos indica entre otras cosas
el n° de suspensos que tiene el alumno y que asignaturas son esos
suspensos y en la parte inferior hay una estadistica de n° de
suspensos.

I InikaRpt 6.55 - [1 ) =il

B achvo Edcn Ve Cemar WA cA | i Eswbaunaprogunt  [E|aiales

AQUIIRA EL
LOGO DEL
CENTRO

SUSFENTED DUTEN BRI

G

ESTATISTIKA OROKORRA

1 Swperizo | 2Suspentso

s 2

Fetartas | Forzsntan
FEFIES DG

Pagina; 14| ¢ 1] o
TesHAITZETA 51 200 ekoskea ALBERD ARANGLREN OLATZ AOMIN. RAK) CASTELLANC 07/04/2011 DA\inkasoiinkaDat.mdb
Bl @ B 0D D& 12 * @ sororicréanico | [ Bandeade ertrada - .| B marua ~Micros... | 3 Tkasa | gl ke | BB Lskasiesk |8 tkasleen_suspentsoa. [«0b@ '3 o

e Ahora veamos como imprimir unas listas de faltas de
asistencia. Para ello elegimos en el TIPO faltas. Hasta ahora
en la parte superior elegimos la evaluacidn pero con las faltas
el criterio es distinto, para imprimir la lista de faltas necesita
saber el intervalo de fechas de las faltas y de que tipo son.
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eccion | 21

ELLAND =]

g Tipa IFaItas - I

deskribapena / descripcian [ Perfil: [ H.: [Mota/Tipo[ G. [ E. |
[TEEM GUTUNA 1.z eu Faltas O | O 'HUTSEGITEEN ¢

El intervalo de fechas lo elegimos con los calendarios que tenemos
seleccionados en rojo, el tipo de falta lo elegimos con lo seleccionado
en azul. Una mencion al tipo de falta, hay muchos tipos de falta
(como maximo 9) pero estos se pueden agrupar con un numero,
imaginemos que queremos sacar un listado o una carta de los
alumnos que tengan faltas entre el 1/03/2011 y el 07/04/2011 y que
el tipo de falta sea n°1 y que la cuenta o suma de faltas de ese tipo
sea igual o superior a 2. La falta n°1 puede indicar faltas de
asistencia como Justificadas, No Justificadas, Expulsiones... podemos
indicar que las No Justificadas tiene un nimero en concreto y en la
lista nos aparecera ese nimero para elegir.

Veamos con un ejemplo lo que acabamos de explicar. Indiqguemos
que el tipo de la falta No Justificada es n°3. Para ello entramos en
INIKA no en INIKARPT en Entorno - Auxiliares — Tipos de falta:

i f Faltas Tipos |

Cadigo FaltaTipo(1) FaltaTipo(2) Falta Abrew(l) @ Falta abrew{l) Tipo En listas | sms cort
[l 1 [JUSTIFIKATUA JUSTIFICADA 105 105 1
[ 2z |EZ JUSTIFIKATUA INIUSTIFICADA EZIU IMIU L]
] 3 |ETHERATUA EXPULSION ETHE ExP 1
[l 4 |GREBA HUELGA GRE HLE 1
[] 5 |BERAMDUTZEA RETRASO ATZE RETR 1
] 6 |KALERATUA ExPULSADO KALE E=PL 1
] 7 | - - - [ ]
[l B - - [ ]
[l B - = [ [

Como vemos todas las faltas tienen la columna de TIPO con el n© 1.
Pongamos al a falta INJUSTIFICADA el n°3 en el TIPO.

i{ Faltas Tipos x|

Cadigo FaltaTipo(l) FaltaTipo(Z2) Falta Abrev{l) | Falta Abrev{i) @ Tipo En listas sms corr
1] 1 JUSTIFIKATUS JUSTIFICADA Jus Jus 1
| | 2 EZ JUSTIFIKATUS IMIUSTIFICADA EZ1U IMIU &)
B S| ETXERATUA EXPULSION ET=E ExP 1
] 4 GREBA HUELGA GRE HUE 1
| ] 8 BERANDUTZEA RETRASC ATZE RETR 1
|| =] KALERATUA ExPULSADC KA&LE ExPU 1
[] 7 | - - - i ]
_ 5 i ]
[] 9 i [m]

Cerramos la ventana y volvemos al RPT. Ahora veremos en la parte
superior, en TIPO el n°1 y el n°3 (recordamos que el 3 es la
INJUSTIFICADA).
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eccidn |21 |o1/03r2m =] |o7s0as2m1 =] Falta

ELLAMD =]
-] %l

g Tipo IFaItas 'I

deskribapena / descripeian | Perfil: | H.: [Mota /Tipa| G. | E. |

Ahora los informes que saquemos son del intervalo de fechas
1/03/2011 y 07/04/2011, tipo del falta n°3 (INJUSTIFICADAS) y que
la cuenta de dichas faltas sea mayor o igual a 2, o sea que tengan 2 o
mas faltas de tipo INJUSTIFICADA entre las fechas indicadas.

Veamos un listado de faltas:

AQUI IRA El HUTSEGITE OROKORREN ZERRENDA
LOGO DEL ozt
CENTRO o o
IKASLEAK MAILA - TALDEA HUTSEGITEAK
OAMILAN SANZ NEKANE DEH 1 A JUSTIF. [JUST.GAKALERA | ARINA [BERAND [GLZTIRA
BE u.
Gaztelania eta Literatura 1 1
Gorputz Hezkuntza 1 1
Gizarte Zientziak, Geografia eta Historia 4 4
OBALERDI EGANA IBAI DEH 1 A JUSTIF. |JUST.GA |KALERA | ARINA [BERAND |GLZTIRA
BE u.
Gizarte Zientziak, Geografia eta Historia 4 4
0BASTIDA ORTIZ MERTXE DEH 1 A JUSTIF. [JUST.GA |KALERA | ARINA [BERAND |GLZTIRA
BE u.
Gaztelania eta Literatura 1 3 ] [ 1715

AQUI IRA EI HUTSEGITE OROKORREN ZERRENDA

LOGO DEL Noiztik: 2011103101
CENTRO Nora: 2011/04/07
IKASLEAK WMAILA-TALDEA JUSTIF. [JUST.GABE| KALERA. | ARINA |BERANDU.| GUZTIRA
OAMILAN SANZ NERANE DEH T A T 5 6
DEALERDI EGANA IBAI DEH T[A ] 7
DBASTIDA ORTIZ MERTXE DEH T[A T 3 1 5

e Por ultimo veamos los listados de datos que disponemos.
Para ello elegimos LIS_C_AGRUP. Aqui no tenemos que elegir
ni evaluacion ni intervalo de fechas ni nada puesto que estos
informes nos ensefian datos personales de los alumnos
elegidos.

Comentar una cosita, podemos elegir los alumnos de un nivel en

concreto o todos los alumnos del centro puesto que el informe se
encargara de ensefiar un nivel y grupo en una hoja.
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AQUI IRA EL IKASTURTEA  2010-201
| 0GO DEL
CENTRO
‘ IKASLEA HELBIDEA HERRIA ATAIZENA AITA TELEFO10AK ” AVAIZENA AMA TELEFOII0AK
2 OBALERDI EGAN&IB4 CALLE AINGE RU, N° 418 ATPEITIA ANDONI P ADRE 343025100 343025101 ANDONI M ADRE 343850874 343-51-0001
4 OESNAL ONEDERRA ADEI CALLE AIMGERU, N° 418 AZPEITIA ANDONI P ADRE 943025100 943-0251-01 ANDONI MADRE 943850874 943-81-00-01
6 31337ACUIRRE ZUATOBIDE ENE |CALLE AINGERU, N° 418 AZPEITIA MONICA, PADRE 343025100 943.0251 01 MONICAMADRE | 943850874 943-61.00.01
7 313BBERNAL EGAA ANDONI  CALLE AINGERU,N°418 AIPEITIA LIERNI P ADRE 943025100 943025101 LIERNI MADRE 943850874 943-51-0001
3 31339ACUIRRE ZUATOBIDE ENE | CALLE AINGERU, N°4-18. AZPEITIA ENERITZ PADRE 543025100 943.025101  ENERITZMADRE | 943850874 943-61.00.01
9 31400BERNAL EGAA ANDONI  CALLE AINGERU, N°4-18 ATPEITIA ANDONI P ADRE 343025100 343025101 ANDONI M ADRE 343850874 343-51-0001
11 3140ZBERNAL EGANA ANDON | GALLE AINGERU,N° 4418 ATPEITIA ANDONI P ADRE 543026100 943-0251-01 ANDONI MADRE 943650874 943-51-0001
15 3140BBERNAL EGAlA AHDONI | CALLE AINGERU, N° 418 AZPEITIA ANDON P ADRE 543025100 943.025101  ANDONI MADRE | 943850874 943-61.00.01
AQUIIRAE EESTIFES 2tozom
LOGO DE| ~ msax = - -
————— -

CENTRC

IKASLEA TELEFONOA TELEFONOA2
1 OAMILANSANZ NEKANE §3.0261-00 654-321.987
2 OBALERDIEGANAIBAL 943-0251-00 654-321 967
3 OBASTIDAORTIZ MERTHE §3.0261-00 654321987
4 OFSNALONEDERRA ADEI 943-0251-00 654-321 967
5 OMARTIARENAJIMENEZ VICTOR 63025100 654321987
6 31397ACUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ 3025100 654321987
7 31393BERNAL BGAN A ANDONI 843-0251-00 654321957
8 3139ACUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ 3025100 654321987
9 31400BERNAL EGAR & ANDONI 943-0251-00 654321957
10 3I0IBERNAL ARAMBURULIEE 3025100 654321987
11 31402BERNAL EGARA ANDONI 943-0251-00 654321957
12 31403AGUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ §3.0251-00 654321987
13 3104MARTISRENA CARDENAL ENEKO H3-0251-00 654321 987
14 JI40SBERNAL ARAMBURITLIBE §3.0261-00 654321987
15 31406BERNAL EGANA ANDONI 943-0251-00 654321957
16 314I7AGUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ §3.0261-00 654321987
17 31408MARTISRENA CARDENAL ENEKO 3025100 654321 987
18 3141SMARTIARENA CARDENAL ENEKO §3.0261-00 654321987
19 3IB40MARTISRENA CARDENAL ENEKO 3025100 654321 987
2 31905AGUIRRE ZUAZOBIDE ENERITE §3.0261-00 654321987
21 VARGAS QUINTAS AINITZE 3025100 654321 987

AQUI IRA EI

IKASTURTEA: 20102011
LOGO DEL IKASGELA: DBH 1
TALDEA: A
CENTRO
ZBK IKASLEA ERRE. GAIAK
T TAMILAN SANZ NEKANE O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT Tk ERL
2 OBALERDI EGANA IBAI D NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TR ERL
3 OBASTIDA ORTIZ MERTXE O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT T ERL
4 OESNAL ONEDERRA ADE| O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TK ERL
5 OMARTIARENA JIMENEZ VICTOR O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT T ERL
6 31397TAGUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ D NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TK ERL
7 31398BERNAL EGANA ANDONI O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TK ERL
8 31399AGUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT Tk ERL
9 31400BERNAL E GARA ANDON| D NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TR ERL
10 31401BERNAL ARAMBURU LIBE D NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TK ERL
11 31402BERNAL EGANA ANDON| O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TK ERL
12 31403AGUIRRE ZUAZOBIDE ENERITZ O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT T ERL
13 31404MARTIARENA CARDENAL ENEKO D NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TK ERL
14 31405BERNAL ARAMBURU LIBE O NZ GH GZ,GZ GL EL ING MAT TK ERL
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Ahora vamos a ver como se cambia cualquier informe anteriormente creado.
Cuando encontremos el listado que queremos cambiar pulsamos sobre el

. 24 - )
cartabon ( J ) que aparece en pantalla y veremos el disefio del informe.

K InikaRpt 6.58 - [2errenda Datu orokorrekin : Informe]

B Archivo  Edidién  Wer Insertar  Formato ‘gerrar| H ¥ 8 | = |§ DA - iv|5 - = "Aﬁ abl @ v = [ H -| ‘ -‘

[ e s A B B T Bt 9 0 v ff b f2e 1 g LW LB LG 7 118 119 120 1P 122 123 |24 |25 126 127 128
# Encabezado de pagina
# Encabezado xMaila

| [ N R K RN — [IKASTURTER| [sxkasturtea() & " & x|

1 # Detall

1 s [MaTLA| e |

2

=

S Fa ol W b o ~ hd

Tl |.-‘ 3

4

b IKASLEA | HELEIDEA ‘ HERRIA | AITA IZEHA | AITA TELEFOHOAK “ AMA IZEHA | AMA TELEFOHOAK
# Detalle

- |x|kas\ea ||He\b\daa | |Herria | |Izer|a ‘ |ArtaTEIef HIZEnaZ | |AmaTeIef _
¥ Pie de pagina

1

Imaginemos que queremos agregar un campo a nuestro informe, para ello
tenemos que abrir la lista de Campos desde Ver — LISTA DE CAMPOS.

Con esta lista de campos podemos agregar distintos
campos o columnas a nuestro informe. Lo Unico que
debemos hacer es elegir con el botdén izquierdo el

campo de la lista y arrastrarlo al disefio del informe.

Recordar que el campo hay que arrastrarlo al DETALLE.

AITA TELEFONOAK ” AMA IZENA | AMA TELEFONOAK |

[itaTelef |jizeraz | [£maTelet | T.|ai|]teguna;| ¥laigteguna

B SELECT Maila.Laburdural & * " & Maila.Kurts:

Aqui vemos que hemos seleccionado el “JAIOTEGUNA" y lo hemos agregado
al informe. Como podemos observar se agregan dos elementos, uno es el
titulo y el otro es el campo en cuestion. El campo es el que nos muestra el
dato. Ahora nuestra tarea es darle el formato parecido al que teniamos antes,
el titulo en la parte superior con el fondo gris y el campo de texto con el
mismo tipo de letra, etc.

Lo mejor para hacer la tarea del titulo es borrar el titulo del DETALLE y crear
lo que necesitamos arriba copiando y pegando un titulo ya existente:
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IKASLEA ‘

HELBIDEA ‘ HERRIA | AITA IZENA ‘ AITA TELEFOHOAK H AMA IZENA AMA TELEFOHOAK

¥ Detalle

AMA TELEFOHOAK

- |l [t [[xwesiea | |Hetbiden

| |Herria | |fzena | [sitaTeler |izenaz | [amaTeler

# Pie de pagina

Jaioteguna

Como vemos el titulo que acabamos de copiar aparece debajo del
otro, ahora debemos moverlo al lado y a la misma altura. Para ello lo
mas facil es seleccionarlo con el ratén y moverlo con las teclas del
teclado, con las flechas exactamente. Una vez que lo coloquemos al
lado y mas o menos a la misma altura jugamos con las alineaciones:

A TELEFOHOAK ||

-
AMA IZEHA AMA TELEFONOAK | ? AMA TELEFOHOAK i

Seleccionamos los dos campos, para seleccionar mas de un campo a
la vez pulsamos sobre uno con el ratén y para seleccionar el otro
debemos pulsar en el teclado la tecla SHIFT y sin soltarlo elegimos
con el raton el otro elemento.

]
AMA IZEHA -i-

| |
AMA TELEFOHOAK } E AMA TELEFOHOAK }

Los elementos que tienen los recuadros o puntitos alrededor es que
estan seleccionados. Ahora debemos pegarlos. Para ello utilizamos
ALINEAR. Debemos ALINEAR ARRIBA y ALINEAR A LA IZQUIERDA.
Con estos dos pasos se pondran los dos elementos a la misma altura
(al la altura que esté el elemento mas alto) y los juntamos a la
izquierda (juntamos el elemento de la derecha a la izquierda).

| AMA IZENA

lzenal

B &F =<

- -
}- AMA TELEFOHOAK } 5 AMA TELEFONOAK }
- -
"‘\ Generar. ..

Cambiar a 3

| |AmaTeIef Carkar
& Copiar
Pegar

Alinear | |&  Izquierda

-

Tamafio ¥ | S| Derecha

Color de fondo o de relleno 3 w Arriba

Color de Fuente o de primer plano | » | 0t Abajo

O A la cuadricula

Efecto Especial

Hipervinculo

Subinforme en nueva ventana

Propiedades
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GEnerar. ..

m
HA § AMA TELEFOHOAK } ? AM,
= N

Cambiar a »

Cortar
| [amaTeiet

Copiar

Pegar

B P e

Alinear 3 |

ﬂ Izquierda

Tamafio * | S| Derecha

Color de fondo o de relleno » | 00 Arriba

Color de fuente o de primer plana | » [ 10d  Abajo

Efecto Especial 3 _,ﬁ_t A la cuadricula

[Tk

Hipervinculo

Subinforme en nueva ventana

Propiedades

| - | m| |
SFONCGAK AMA IZENA -:;- AMA TELEFONOAK AMA TELEFONOAK }

Ahora solo debemos cambiar el titulo por JAIOTEGUNA o FECHA DE
NACIMIENTO puesto que esa columna nos mostrara ese dato. Para
ello lo mas sencillo es pulsar sobre el elemento con el botdn derecho
y elegir PROPIEDADES, nos abrira la siguiente ventana:

B Etiqueta: Etiqueta40 x|
IEtiqueta4D I

Drakos |Eventos| Ckras I Todas I

Titulo . AMA TELEFOMNOAK -
Direccian de hipervinculo . ... ..

Subdireccion de hipervinculo . . ... ..

Wisible v Si

Tzquierda . . ..o 27,037 cm

SEEREF 0 0 0 o ooooCOODOOOOOOOO GG 3,915 cm

ANCho . e e 4,18 cm

BlEO . e 0,688 cm

Estiodelfonda ., .. ... o000 Mormal

Colordelfondo . oo 12632256

Efeckoespecial .. ... o Sin relieve ;I

Para cambiar el nombre o titulo del elemento, en la pestafia
FORMATO cambiamos el campo TITULO a lo que nosotros queramos.

Ahora debemos de hacer lo mismo con el cuadro de texto que
acabamos de agregar.

IKASLEA | HELBIDEA ‘ HERRIA | AITA IZENA | AITA TELEFOHOAK || AMA IZEHA | AMA TELEFONOAK | JAIOTEGUNA ‘

# Detalle

=1 fskastes | Helbicea | Herria | |[izena | | [mtaTelet | lzena2 | [AmaTelst | Tainteauna

# i ds pagina

En el detalle tenemos el cuadro de texto JAIOTEGUNA. Para empezar
debemos de poner al mismo ancho que su titulo (el que acabamos de
manipular ahora mismo). Para ello elegimos los dos campos (recordar
que para elegir mas de un elemento o campo debemos elegir primero
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uno de ello y luego pulsando el botédn SHIFT del teclado elegimos el
otro elemento/campo, una vez elegidos soltamos el boton SHIFT).

-
WA IZENA | AMA TELEFOHOAK a- JAIOTEGUHA

2= n

H | [amaTelet | W laioteguna .

Ya tenemos los dos campos elegidos. Ahora debemos de hacer dos
trabajos, primero alinearlos a la izquierda, puesto que no estan uno
debajo del otro bien situados.

T o]
Eaiotegug@
N Generar,.,
Cambiar & 3
% Cortar || -
5 Copiar HOAK -I!- JAIOTEGUHA }
Pegar -
dlinear 2 ‘ |2 Izquierda
Tamafio ¥ | S| Derecha
Color de fondo o de relleno » |0 Arriba
Color de Fuente o de primer plana | » [ 00 Abao n‘JaIDTEgUnﬂa 1
Efecto Especial 3 gﬁ_t Ala cuadricula
Hipervinculo
Subinforme en nueva ventana
— |
Bien, ya los tenemos bien alineados, ahora deben de tener el mismo
ancho.
- -
"ELEFONOAK 3’ JAIOTEGUHA }
-
N Generar...
- Cambiar a 3
‘}{, Corkar
Copiar
[ Pegar
Alinear 3
| Tamafio » | Ajustar
& Color de fonda o de rell LI A la cuadricul = =
Color de fondo o de relleno v 'L A la cuadricula
PHOAK JAIOTEGUHA
é Color de fuente o de primer plano | » Ajustar al mas alto -
lE‘ Efecto Especial 3 Ajustar al m&s corbo
Hipervinculo b | Ajustar al mas ancho |
Subinforme en nueva ventana Ajustar al mas estrecho
Propiedades EJEIIDTEQLIFIEI ] =

Ahora el titulo y su respectivo campo estan bien alineados y al mismo
ancho. ¢Pero y los campos de la misma fila? Si yo miro el campo
JAIOTEGUNA vy el que tiene a su izquierda no son de la misma altura
ni del mismo tipo de letra.
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” AMA IZEHA | AMA TELEFOHOAK ‘ JAIOTEGUHA |

]||ZE-'|'I82 q AmaTelef ||JaIDTEgL|na
—

Por lo tanto ahora debemos de poner los dos campos a la misma
altura.

iAmaTe\el @laiotequna
AN

GEnErar...

Cambiar &
Corkar
5 Copiar
Pegar
Alinear
Tamafio
Color de fondo o de rellena » Eﬂi Ala cuadricula
Color de Fuente o de primer plana | » ‘ Ajustar al més alto
Efecta Especial » Ajustar al més corto
Hipervinculo s axjustar &l més ancho i.ﬂ\maTelef - ﬂ._l aioteguna ﬂ
Subinfarme en nueva ventana Ajustar ol mas estrecho

Propiedades

Por ultimo cambiamos el tipo de letra, el nimero, etc. Para ello
elegimos el campo que queremos cambiar estas propiedades y en la
parte superior (como en el Word) aparece una caja de herramientas
para cambiar estos datos:

[IKASTURTEA| [=xkasturtearn & & «|

Ahora tenemos el informe asi:

E InikaRpt 6.58 - [Zerrenda Datu orokorrekin : Informe]

B archivo Edici6n  Ver Insertar  Formato |;errar‘ N ¥ §

$2-A-S-| o lmser@EBON [

[Wl[ e e BB 7B 1 840 IR 1T 4B Ul 1 TG 1 W B 118 (2001021 122 | 23 124t | 25 |2 0 2T 1280 128 | 30 131 1320 133 134

# Encabezado de pagina
& Encabezado xMaila

[ RN R RN TN IKASTURTEA| |[=xikasturtear) & " & x|
£l MAILA

|AQUI IRA EL

1

2

-] LOGO DEL

& ~

HE —~r—n |--I.—. —~ >

’: IKASLEA | HELBIDEA | HERRIA AITA IZENA AITA TELEFOHOAK H AMA IZENA | AMA TELEFONOAK ‘ JAIOTEGUNA |

||| #oesae

|| =1 [phasiea | Helbiciea | |Herria | lzena | [aitaTelst |zera2 | [#maTelet [spicteguna .
- Pie de pagina
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Si vemos tenemos espacio en blanco debajo del titulo y al final del informe.
Esto no puede ser. Para ello debemos de subir la barra del detalle hasta que
“choque” con algun elemento del titulo. Y con la parte derecha igual.
Seleccionamos con el ratén desde el sitio donde acaba “lo blanco” y lo
arrastramos a la izquierda.

H LOGO DEL
4

Py o § I-I-Il-ir\

IKASLEA ‘ HELBIDEA | HERRIA | AITA IZEHA | AITA TELEFONOAK ” AMA IZEHA | AMA TELEFONOAK | JAIOTEGUNA

# Detalle

| =1 [fhastes | Helbidea | |Herria | Jzena | | [pitaTelef | Jzenaz | [#maTeler |[smicteguna | I
# Pie de pagina

'

Cuando aparezca esta flecha en la parte superior de la barra del
DETALLE seleccionamos con el ratdn v arrastramos hasta arriba.

Con esta otra flecha seleccionamos la parte derecha del informe y lo arrastramos hasta
hacer tope con el primer elemento que encuentra.

RESULTADO:
# Encabezado xMalla
% N R R R — [IKASTURTEA| [=skasturtea() & " & x|
(= # Detalle
1-]AQUI IRA EL
LOGO DEL

R I-I-Ilﬂl'\

N

IKASLEA ‘ HELBIDEA | HERRIA ‘ AITA IZENA ‘ AITA TELEFONOAK || AMA IZENA | AMA TELEFOHOAK | JAIOTEGUNA
# Detale

| [ T pekastes |[Fetbicie | | [Herria | [zens | [AtaTelet === | [maTelet [[Hsictesura .
# Fie de pagina

UNA COSA MUY MUY IMPORTANTE! UNA VEZ QUE SE
CAMBIE UN INFORME HAY QUE GUARDARLO! NO SE
PUEDE HACER SISTEMA - GUARDAR COMO. EN
INIKARPT ES DISTINTO, EN LA VENTANA DEL COMIENZO
TENEMOS DOS COLUMNAS CON "G” Y “E”. LA “"G"” ES
GUARDAR Y LA “E” ES ELIMINAR! ENTONCES SI
CAMBIAMOS UN INFORME Y NOS GUSTA COMO QUEDA Y
LO QUEREMOS GUARDAR ACTIVAMOS LA “"G” DE DICHO
INFORME. CUANDO SALGAMOS POR COMPLETO DEL
PROGRAMA ESTE MIRARA CUAL SE QUIERE GUARDAR O
ELIMINAR Y HARA EL PROCESO”
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B L_Ikasleak

Todos | Eleccidn |21

Idiomas  CASTELLAND 7|

Tablas

R B\ —

Ialumno 3 Cenkro ¥ padres x kransporte x comedorﬂ *ﬂ |

' =
ord| deskribapena / descripcidn | Perfil: | H.: [Mota/Tipgf G. | E.

| |408 Ikaslearen Historiala 2.orria ZKurtsoa Errep 2 1,2 eu Oficiales [m] ATX OFIZIAL @
| |406 Ikaslearen informea 09/10 1,z eu | Alumnos | aslearen inf
| |407 ETIKETAK IKASLEAREN IZEMNA BAKARRIK 1,2 [=10) Etiquetas O IKETAK IKE FOF
| |408 Lekualdatze ziurtagiria Kurtsoko ikasleekin 1,2 eu Oficiales O kualdatze z %
| |409 Aurreebaluaziorako informea 1,2 el Alumnos O -
| 410 IKASLEAK JAIOTEGUMNA ETA SEXUA 1,z eu Lis_C_Sa ]
| |411 Ikaslearen aita eta ama, NANarekin 1,2 ey | Lis_C_Ag O
P |412 Wizard_PRUEBA UNO -

4 |

sell

Registro: 14| 4[] 257 b | w1 |r#| de 257

deskribapena

xIzendbiz
DAMILAN SANZ MEKANE
OBALERDI EGAfRA IBAT
OBASTIDA ORTIZ MERTHE
DESMAL OfIEDERRA ADEL

i3

AMANTIANCRA TTRCHET LTS T

o 4] 4 1 b e+ de 21

)
Reqiskr

ii. Profesores: En esta entrada veremos los listados de los profesores. Al
igual que con los alumnos lo primero que debemos de hacer es la
eleccion y posteriormente elegir el listado que queramos imprimir. Esta
opcidon no es muy utilizada y por ello seguramente no tendréis muchos
listados a mano. Veamos la pantalla:

_Irakasleal

Todos Eleccién |El

CASTELLANO =]

Idiomnas

Tablas |

R e I S —

Ord| deskribapena / descripcidn [Perfil: | H. [Mota/Tipo| G. [ E. |
] Irakasle Telefono 1,2 eu O | O Irakasle Telefon
[ ] =z irakasle karguak 1,2 eu O | O irakasle kargus

1,2 &u O | O irakasle zuzen b
O | O wizard_Irakasls

3 Irakasle zuzenbides telefonoa
6 Irakasle NAN

1,2

Registro: 14] ¢ || 1T v ]| de & |

deskribapena

zlzendbiz

Como en todas las ventas primero hacemos una elecciéon, por lo
general se quieren elegir todos los profesores del centro e imprimir
algun listado de estos, es raro querer imprimir los listados de los
profesores de una asignatura en concreto o algo asi pero veamos
como habria que hacerlo.
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e Elegir los alumnos del centro:

& Irakasleen Aukeraketa x|

— Nuevo l_ Ultimo I_l
0. Aurtengoa futsokoak |

L ivel [ =1 G =l GrupoT. -
2, Condiciones ( campa: Cond criteria: ) yfo
Dl 2 B = | | 7
%
3, Asignaturas ( Maila Gaia Taldey ) |yl
] =l = = || 7
x|
4. Alumng AIZPURL JOSE MARL -

ALBERDI ARAMGUREN OLATZ
AMOROTO GARCIA PAKITA
ARAMBARRI OTEGI JOSE ANTONIO
ARANGUREN ZUAZOLAZIGORRAGA ERAUT 53
ARCELUZ URKIGLA JONE

ARRIETA SEGUROLA ANDER

BENITEZ LOPEZ ENERITZ

CACERES BEKITEZ MILAGRY =

&

* Queremos elegir los profesores de los alumnos que estan en
10 ESO.

B Irakasleen Aukeraketa x|
— Huevo I_ Ultima |_|

0. Aurtengoa Kurtsokoak I

1 Hivel Grupo | GrupoT.| =l
2, Condiciones ( campa: Cond criterio: ) v
| B B - | - | 7
x|
3. Asignaturas { Maila Gaia Taldew ) wio
| =l | [ | B 7
%]
4, Alurnna ALBERDI ARANGUREN OLATZ

ARANGUREN ZUAZOLAZIGORRAGA ERALT
FALCON MAZABAL MARIA

GOENAGA LARRARAGA LOREA

MARTIN ROMAN ASUNCION 7
RUIZ QUEREIETA IBAN
URANGA EIZMENDI MARIA

&

« Al igual que los alumnos tenemos condiciones para hacer la
eleccion, por ejemplo elegir los profesores que sean
sustitutos:

- Nueva l_ Ulkirnor |_l

. Aurtengoa Kurtsokoak *
- Hivel I— = B crcol -

. Condiciones { campo: Cond criterio: ) v -
¥| EsSustituto = =lsi - - -ﬂ
%l B B ] =l -
|
=
. Asignaturas 4 Maila Gaia Taldey b ylo
i i El L] Bl 7
=
. Alumna ALBERDI ARANGUREN OLATZ

&

Una vez elegidos los profesores con los que queremos trabajar
pulsamos sobre la mano que aparece a la derecha de la lista de
profesores.
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Ahora imprimiremos un informe con los profes elegidos. El paso es
igual al alumno, solo que no elegimos TIPO puesto que tenemos
poquitos informes. Elegimos el informe y pulsamos sobre el botén del
libro verde.

Padres y Operarios. Estas opciones casi nunca se utilizan puesto que los
centros no soléis necesitar listados de trabajadores y padres. Lo cotidiano
es necesitar un listado de padres pero con sus hijos y para ello entramos
en ALUMNOS no en PADRES. Los operarios o trabajadores es casi lo
mismo que los PROFESORES, el funcionamiento es el mismo.
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CREAR UN NUEVO INFORME

Una opcién muy utilizada por nuestros centros es crear los informes desde cero. Para
ello tenemos un asistente. Veamos su funcionamiento.

Primero entramos en INFORMES - ALUMNOS. Cualquiera de las cuatro opciones
(ALUMNOS - PROFESORES - PADRES - OPERARIOS) puede crear nuevos informes
pero vamos ha hacer un ejemplo de ALUMNOS.

Segundo elegimos un grupo de alumnos. iIMPORTANTE! iSI NO ELEGIMOS UNOS
ALUMNOS EL INFORME CREADO NO SERVIRA DE NADA PUESTO QUE NO LO
GUARDARA!

Tercero, utilizamos el asistente para crear informes. Elegimos la consulta que
queremos utilizar para crear el informe. Lo normal es utilizar el primero o el segundo.

Todos | Eleccion |21

alurnno

alumno x centro x padres x transporte x comedor
alumno x asignaturas
alumno x faltas

alurnno x notas

alumno x profesore
alurnno x recibios
alumno x asignatura pendientes

-

16 Estad_oraokorra_Maila
16 DBH Boletina Jarrera gabe

17 Estad_sSaiakoSuspentsoak_MailaTaldeka
18 Estad_GaiakoSuspentsoak_Mailaka

LA =
+

Baletines
Alurnnos

Lis_C_Ag
Baletines
Estadistic
Boletines
Estadistic
Estadistic

0000000 0| """

Oooooogoogm

Antigua_Lube
Gurasoentzak
Zerrenda Dat
Baletin_BATX
Estad_orokor
DEH Boletina
Estad_Gaiakao
Estad_Gaiako

Una vez elegido la tabla o consulta para el nuevo informe pulsamos en el botén de al

lado ( >:£ |). Veremos la siguiente pantalla:

E3 Report

Cabecera (777

W]

2Dl 2]

|(" Hotizonkal % Arriba-Abajo

Agrupado por

Campos seleccionables Campos seleccionados -
| o
Alumno_Apelidol <
Alumno_apelidaz an |
Alurmna_Nambre Ordenado por
C_Mivel
C_Maila i | >
_Miveldbreviatura
C_MailaLaburdura [l == | <

€ Zerbakitua ' kenprimitua

Aqui tenemos cinco bloques:

« CAMPOS SELECCIONABLES: Son los datos que podemos utilizar para visualizar.
Nosotros elegiremos los datos que queremos ver en nuestro informe desde esta

lista.
« CAMPOS SELECCIONADOS:

Aqui

pasaremos

ciertos

datos

de CAMPOS

SELECCIONABLES y estos seran los que veremos en nuestro informe.
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AGRUPADO POR: Un listado de puede agrupar en ciertos campos, por ejemplo
podemos hacer un listado por sexos, cada sexo en una hoja distinta, para ello

agruparemos por sexo.

ORDENADO POR: todo informe tiene que estar ordenado por algo, apellidos del

alumno o fecha de nacimiento.

LA ZONA AZUL: llamémoslo asi puesto que no tiene ningun titulo. Ahi veremos la
“previsualizacién” del informe que estamos creando.

Una vez sabemos esto vamos ha ir haciendo un ejemplo:
Queremos que en nuestro informe aparezcan los datos de Nombre y apellidos del

alumno y fecha de nacimiento. Una mencion,

cuando vemos en los CAMPOS

SELECCIONABLES xalumno o xProfesor o xPadre significa que tenemos el ler

apellido, 2° y el nombre en un mismo campo.

Cabecera |77 |l"' Horizontal @ Arriba-Abajo

I R Y 2 =1

Campos seleccionables ’ Vampos seleccionados
Alumno_Nacionalidad Alumno ;I
Alumno_Teléfono Jlumno_FechaMacimiento -
Alumno_Teléfono

En
Alumno_Poblacidniacimiento
Alurmno_Provinciablacimiento ;l << <

" Zenhakitua € konprimitua

Agrupado por

Ordenada por

0

Para pasar los campos desde CAMPOS SELECCIONABLES

SELECCIONADOS pulsamos sobre el

a CAMPOS

boton seleccionado arriba.
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Ahora queremos ordenar por fecha de nacimiento.

Campos seleccionables
Alurmno_Marcionalidad

it
nhacimien

InikaRPT

Campos seleccionados

Agrupado por

salurno
Alumno_FechaMacimiento

ta

Alumno_Provinciabacimiento ;I ==

Cabecera 777

\ " Horizontal & arriba-ahajo

T =T

Crdenado por

mno_Fechalacimiento

 Zenbakitua € kanprimitua

iy

Veamos como nos estd quedando el informe. Para ello debemos pulsar el botén

Campos seleccionables

Zampos seleccionados

o, Telefons

Alumno:ProvinciaNacimiento
Aumno_EstadoNacimienta
Akumno_Sequro

*Alumno
Alumno_Fechalacimiento

Cabecera |77

Horizontal & Arriba-abajo

»?

ue tiene una hol'a con una Iuea

Aarupado por

Ordenado por

Alumno_Fechahacimienta

bkl

€ Zenbakitua € kanprimitua

)|

Ahora vamos a agrupar por el sexo, asi tenemos primero los chicos o chicas,
ordenador por fecha de nacimiento:

Campos seleccionables

iZampos seleccionados

Alumno_Teléfonoz
Alurano_DMNI

Alumno_FechaMadimienta
Alumno_PoblacidnMacimiento
Alumno_Provinciatacimiento
Alumno_EstadoMNacimiento
Akumno_Sequro

LN |

wAlumno
Alurmna_Fechahacimienta

Cabecera 777

|(‘ Horizontal & Arriba-Abajo

€ Zzenhakitua ¢ konprimitua

Agrupado por
Alumno_Sexo

Ordenado por

Alumno_FechaMacimiento

[l

Alsmnc_sexs

CUINTAS ATNITZE

il

Primero estan
los de un sexo,
aqui se ve la
agrupacion.
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Una vez hayamos finalizado de crear el informe de pulsamos sobre el botén
de la disquetera.

B3 Report
Agrupadao par
Alumno_Sexo

Campos seleccionables Zampos seleccionados

Alumno_Teléfonoz ;I = xAlumng

Alurano_DMI Alumno_Fechalacimiento

Alumno_Fechalacimisnto Ordenado por
Alurno_PoblacidnMacimienta
Alumno_ProvinciaMacimiento
Alumno_EstadoMacimiento
Akumno_Seguro

Alumnio_FechaMacimiento

Cabecera |77 ‘ € Hotizorkal @ Arriba-Abajo ¢ Zenbakitua € konprimitua

Gorde zerrenda x|

alumna Alume_Fecha -
Zerrendaren izena ? Hceptar
Aluman_sexs E Cancelar

Nos pide el nombre del informe, lo escribimos y pulsamos sobre ACEPTAR. Le
hemos puesto el nombre PRUEBA UNO. Ahora aparecerd en la lista de
informes sin estar en ningun TIPO, estara al final del todo.

B3 L_lkasleak x|

Todos | Eleccidn |21 F
" w

Idiornas  CASTELLANO -

Tablas Ialumno % centro x padres x transporte x comedorﬂ & |

R4 JE s - S —

ord| deskribapena / descripcidn [Perfil: | H.: [Mota/Tipe] G. | E

| [405 Ikaslearen Historiala 2.0rria 2Kurtsoa Errep 2 1,2 eu Cficiales O O eaTx oFIZ1Al
L [406 Ikaslearen informea 09/10 1,2 ey Alumnos O O 1kaslearen inf
| [407 ETIKETAK IKASLEAREMN IZEMA BAKARRIK 1,2 eu Etiquetas O  [O ETIKETAK Iki
| [408 Lekualdatze ziurtagiria Kurtsoko ikasleekin 1,2 ey Cficiales O O Lekuoaldatze z
| |409 Aurreebaluaziorako informea 1,2 ey Alumnos O O  aurreebaluazi
| [410 IKASLEAK JAIOTEGUMNA ETA SEXUA 1,2 eu Lis_C_%a O O |zerrenda ikas
Ikaslearen aita eta ama, NaNarekin 1,2 el Lis_C_Ag 0 [ 1kaslearen ait

1 | wizard_PRUE

deskribapena sel xlzenAhbiz [«
OAMILAM SANZ MEKAME
L OBALERDI EGARA IBAI

OBASTIDA ORTIZ MERTXE

| |M bESMAL OREDERRA ADEL
[ A nTTAnER s ATMENET TeTon hd i
Registra: 14| 4 |[ [ I =T Registra: 144 |] 1 e ]r#] de 21

Ahora podemos cambiar un poco el disefio, darle colores, agregar el logotipo
y mil cosas mas.
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