INIKA - EDUCACION

1. Introduccion.

Los centros habéis dado de alta a los alumnos BuREwW® se incorporaran a vuestro centro el
afio que viene en la aplicacion de Educacion (satles).

A continuacién se recogen de forma detallada Iesasaque debe realizar el centro para
incorporar a Inika esos alumnos. Se aconseja qoertmna que vaya a realizar este proceso tenga el
apoyo del responsable de informatica del centra Baalquier problema o duda que os surja podéis
dirigiros al departamento de mantenimiento de Inik&istema Ticket www.inika.net
inika@elkarmedia.coro el teléfono 943025100.

2. DESCARGA DEL FICHERO DESDE LA APLICACION DE EDUC ACION.
Antes de descargar es posible que tenga que meakizsiguientes tareas.

3. PREPARAR LA APLICACION EXCEL PARA PODER ABRIR EL FICHERO

Para la obtencion de los informes se requiere duerdenador donde se ejecute y obtenga la
mencionada descarga disponga de Microsoft Excel.

4. De forma Previa

Para la obtencién de las descargas es requistmpramprescindible configurar/habilitar el Excel
para que permita la Ejecucion de Macros, sinaggpte este requisito no sera posible la generacion
de los informes del sistema.

5. ¢, Como configuro/Habilito Excel para ejecutar Mac  ros?
El proceso para realizar la configuracion requerassencillo y consta de 4 pasos:

Paso 1 . Microsoft Excel - Libro1
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Paso 2.
Ir al Menu:
Herramientas
- Macros
- Seguridad

Paso 3.
Ir al Menu:
Herramientas
- Macros
- Seguridad
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1 Microsoft Excel - Libro1
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---- Ya tiene configurado el Excel -----

————— Por favor conserve esta configuracion y podra obtener todos los informes sin
problemas en el futuro -----

6. Obtener Descargas desde la aplicacion de Educaci  6n
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7 Listados- Generando listado

Descarga de archivos

Desea abrir o guardar este archivo?

@ Listado generada con éxito.
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Tipo: Hoia de calculo de Microsoft Excel
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7.

Con el Excel bien configurado abrir y guardar el fichero con el nombre:
SOLICITUDES.xIs

Guardar como -

Guardar en:  [|=) PANTALLAZOAK

2%
;l 4 - [ | X 4 £ - Herramisntas -

3 T%] 1300265834558 sclicitudesDescarga. xls
(£

Mis documentos
recientes

Escritorio

[

Mis documentos
=l

58

Mi PiZ

<)

Mornbre de archivo: [STRBG

j iauardar I
j Cancelar |

Mis sitios dered  gordar como tipo: |Libro de Microsoft Office Excel (*,xls)

8.

Guardar el fichero en el servidor Inika.

Tenéis que guardar el fichesolicitudes.xls enD:\INIKASO\HEZKUNTZA . En algunos centros
la ruta puede se&Z:\INIKASO\HEZKUNTZA . Si no existe la carpeEZKUNTZA la creéis.
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9. Entrar en Inika y seguir los siguientes pasos.

Utilidades Gestidn +  Pagos v Cobros | B, Inika Rpt | "E | ?

Select Alumno

&

Select Profesar
Select Operaria

Select Padres

Mensajes intranst

SM3 - email

Herramientas

einika Usuarios

einika Profesores Usuarios

L=
&
2
®
®
&

einika Padres Usuatios

Expoartar Datos

Irmporkar Dakos

Educacion exportacin »

Educacisn impartacion » 53 Preinscripeion solicitudes (Prim, ES0)

ﬁ Matriculacion expedientes (BACH, CICLO)

xrnl_import_Matriculas

La primera vez que se utiliza esta opcién la apiiwapuede dar un mensaje. Pulsa&ceptar y
continuar

ALUMNOS PREINSCRITOS EM IMIKA QUE SEAN NUEVOS E;'gl % ALUMMOS PREINSCRITOS EN EDUCACION

xAlumno [ man D *Alumno DOCUMENTO: [FECI
|a4332513) | L1 311318 ALBERDI TXURRUKA OLATZ | 443325155 ;

| 313639 ARZAMENDI LLARRAMENDI UX\ 11111111H

S EUEV A BONIAGE HON
14107, DF FEBRO AAMENDISARA
| 317125 HERNANDEZ GARCIA SOFIA

1| 31858 VILLA FERNANDEZ ALAIA
| 314218 ZARATE ARRETA BAN

Registra: HI‘II 1 P|H|F=k|de9 iI | Registro: |1|1|| 1 PIPIIP%IdelZ

Deshacer y Empezar | Procesar |
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INIKA - EDUCACION

Estos son las diferentes casuisticas con las gogeske encontrar el centro:

1. El centro solo ha dado de alta a los alumnos nueves la aplicacion de educaciéon y no
en Inika. En este caso, estos centros tendran que elegioa tos alumnos que traemos de
Educacion (la lista de ALUMNOS PREINSCRITOS EN EDATION) y pulsar el botom®
4 . Automaticamente los alumnos desapareceran lisgdaFinalizaremos pulsando el boton
Procesarpara dar de alta a estos nuevos alumnos en inika.

&? Solicitudes =3
1.
s Emparejar por DNI coincidentes

Seleccionar todos los alumi 2.

==

rejar por Mombre y Apellidos coincidentes

ALUMMOS PREIMSCRITOS EM INIKA QUE SEAMN NUEVOS ALUMNOS PREINSCRITOS EN EDUCACION

[ -] key | xAlumne | nan D | H - |J key | =xAlumno | DOCUMENTO: [FECI
311745 SANTIAGO OTERO JOSE 171

L 311858| VILLA FERNANDEZ ALALA 081

314218 ZARATE ARRIETA IBAN 13/1

C Dar de alta como nuevos en
A »

Registro: |7 re NUestra aplicacion de Inika o

Deshacer v Empezar | Procesar |

2. Puede darse el caso que los centros hayan dado d&aa los alumnos en las dos
aplicaciones por diversas razonesEstos centros tendran todos los datos introdscéio
Inika, pero hay que unir los alumnos de Inika cosmde Educacion. Para ello tenemos tres
opciones en la nueva pantalla:

a. Uniremos los alumnos segun el DNI. Los alumnos tgagan el mismo DNI en la
lista de alumnos de inika y Educacion se uniraesagareceran de las dos listas.

Fib solicitudes ( 5 (=] .

P —
Pulsamos el boton n° 1 para Unir | crmereie oo DT coimcdentes
los alumnos segun el DNI. 2
<> Emparejar por Mombre y Apellidos coincidentes
ALUMMNOS PREINSCRITOS EM IMIKA QUE SEAN MUEVOS Vg VD ALUMMOS PREINSCRITOS EM EDUCACION
- | kew xAlumno HANS DN Hi - | key | ®AlUmAo DOCUMENTO: | FECI
S 2200 l'IFH:DI"I[“WIDDI](" o1 - EER) o33 B ] 11210 & o "o 132 CJoC
| [ 3303 ARZAMENDI LARRAMENDI UXUE [ 11111111H ] 313639 ARZAMENDI ILLARRAMENDI UXL 11111111H 2900
| | ARZAMEND PEFLAGARIKANG HO 22222222 O 317493 ARZAMENDI PENAGARIKAND HI 22222223 021
| (| BILBAO DELUCAS IGOR 33333333P || 317950 BILBAO DE LUCAS IGOR 33333333P 1400
| (| 3306 CUEVAS SANTIAGOD IOM sassssasn || 317875 CUEVAS SANTIAGO JON dadsasian 080
| (| 3207 DE PEDRO ARAMENDI SARA || 314107 DE PEDRO ARAMEND SARA 1710
| (| 3208 HERNANDEZ GARCIA SOFIA = || 317125 HERNANDEZ GARCIA SOFLA 1640
= =
] 32310 RODRIGUEZ DE SOSA JULENA || 314388 RODRIGUEZ DE SOSA JULENA 11/0
|| 311745 SANTIAGOD OTERO JOSE 171
: [l BA4REA W | A FEFRMANMFEZ A1 Ala 0aM
. 1341
Los alumnos que tenemos seleccionados en nuestros
cuadros rojos son los que tienen el mismo DNI. €sto
alumnos desapareceran de la lista al unirlos.
Registro: 14 TR | ] de 9 4|k | Registro: 14 1 k| k|| de 12 4| r
Deshacer y Empezar | Procesar |
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INIKA - EDUCACION

Una vez que unamos los alumnos por el DNI desaparedle las dos listas como vemos en la
siguiente imagen:

ALUMMOS PREINSCRITOS EM INIKA QUE SEAN MUEVOS El nl ALUMMNOS PREINSCRITOS EM EDUCACION

key | xAlumno DOCUMENTO:
311319 ALBERDI TKURRUKA OLATZ | 443325155
314107| DE PEDRO ARAMENDI SARA
317125 HERNANDEZ GARCIA SOFIA
317812 MADARIAGA ORTEGA IKER
314398 RODRIGUEZ DE S0SA JULENA
311745 SANTIAGO OTERD JOSE
311358 VILLA FERNANDEZ ALAIA
314218 ZARATE ARRETA IBAN

key xAlumno HNAN/ DNI
3302 ALBERDI CHURRUCA OLATZ 44332513) »
3307 DE PEDRO ARAMENDI SARA
2202 HERNANDEZ GARCIA SOFLA
3208 MADARIAGA ORTEGA IKER
3310 RODRIGUEZ DE SOSA JULENA

oooooood .

Registro: |1|1” 1 [M|rk|de 5 1|P| Registro: |1|1” 1 k[ M |rk|deB 1|>

Deshacer v Empezar | Procesar |
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b. Uniremos los alumnos segun el nombre y apellidos.

Pulsamos el botén n° 2 para unir |
alumnos segun el nombre y apellidc

U I T Pl o 1A 4 AHATNA A Y 1T i ALLIM FR RITOS EM EDUCACION

*Alumno NAN/ DNI
Fem el e e e ey e o
O DE PEDRO ARAMENDI SARA
O HERNANDEZ GARCLS SOFLA
O MADARIAGA ORTEGA IKER
O RODRIGUEZ DE S0SA JULENA

DOCUMENTO:
EAr A

Ell 41{]7' DE PEDRO ARAMENDI SARA
Ell ?125' HERNANDEZ GARCLS SOFLA
31?’312' MADARIAGA ORTEGA IKER
Ell 4393' RODRIGUEZ DE SO3A JULENA

CARES

imoooom.

Los alumnos que estan en los cuadros rojos sajusorresponden con el mismo 43
nombre y apellido. Por lo tanto al unirlos desaparén de las listas.

Registro: |1|1” 1 [M|rk|de 5 1|P| Registro: |1|1” 1 k[ M |rk|deB 1|>

Deshacer v Empezar | Procesar |

Nuestra pantalla quedara asi:

ALUMMOS PREINSCRITOS EM INIKA QUE SEAN NUEVOS El El ALUMNOS PREINSCRITOS EM EDUCACION

key *Alumno NANS DNI
3302 ALBERDI CHURRUCA OLATZ 44332513 »

- | ey | xAluimno DOCUMENTO:
[ | 311319 ALBERDI TXURRUKA OLATZ | 443325155
O | 311745 SANTIAGO OTERO JOSE
O
O

Ell 1353' WILLA FERNANDEZ ALALA
314218 ZARATE ARRIETA IBAN

Reg'slrn:I(l(” 1 k| Pl de 1 4|P| Rﬂg’stm:lilil 1 k| P{r#]|de 4

Deshacer y Empezar | Procesar
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c. Si haciendo todo esto nos quedan alumnos en &destEducacion los tendriamos
que unir a mano. Elegir un alumno de la lista dkaiy su correspondiente alumno de
Educacién y pulsar el boté®® 3para actualizar el dato. Veamos un ejemplo.

7|g| 5|  ALUMNOS PREINSCRITOS EN EDUCACION

key NAN/ DNI key | PN DOCUMENTO:
AR : 24332513 » [0 | 311319 ALBERO TXURRUKA OURTZ | 443325155

0| 311745 TERO

O | VILLA FERNANDEZ ALALA

[T 314218 ZARATE ARRETA BAN

Regstro: | 4 |7 1 b |M|r#]de 1 an Regstro: M| 4| 1 _» |M|r#|dea Lk

Deshacer y Empezar | Procesar |

Como podemos ver en la pantalla superior, la aluBndTZ ALBERDI TXURRUKA no coincide

ni con el DNI ni con el 2° apellido, puesto quelarista de ALUMNOS PREINSCRITOS EN
INIKA QUE SEAN NUEVOS aparece con “ch” y en la ste ALUMNOS PREINSCRITOS EN
EDUCACION aparece con “tx”. Imaginemos que estanala es la misma. Tenemos que elegir el/la
alumno/a de la parte izquierda y la parte dereghasar sobre el boton n°3 para unirlos.

ALUMNOS PREINSCRITOS EM INIKA QUE SEAN NUEVOS 7@' m| ALUMMOS PREINSCRITOS EM EDUCACION

-] key | *Alumno NAN/DNI_| - [ key xAlumno DOCUMENTO:
3302/ ALBERDI CHURRUCA, OLATZ 7| B8 | 311319 ALBERDI TXURRUKA OLATZ | 443325155
O SANTIAGO OTERO JOSE
O WILLA FERNANDEZ ALALA
O d ZARATE ARRIETA IBAN

. <=
Seleccionar un alumi i Seleccionar otro alumi

Pulsar este botén para unirlos a o.

Registro: |4|{|| 1 blbllb*ldel 4|>| Registro: |4|4|| 1 bl}ll}*lde4
Deshacer y Empezar Procesar |
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Iist.

Una vez que vayamos uniendo uno a uno los alunansiesapareciendo de la

ALUMNOS PREINSCRITOS EM INIKA QUE SEAN NUEVOS Km| ALUMMOS PREINSCRITOS EN EDUCACION

- key xAlumno DOCUNMENTO:
» 311745 SANTIAGO OTERO JOSE

311858 VILLA FERNANDEZ ALALA
314218 ZARATE ARRIETA IBAN

Registro: H|1|| Il)llHél iIDI Registro: I1|1|| i P|N|H6|de3 iIP
DeshaoervErrpezarl Procesar |

Si todo va bien no nos deberia de quedar nadie asn dbs listas (ALUMNOS
PREINSCRITOS EN INIKA y ALUMNOS PREINSCRITOS EN EBACION). Si quedara
alguno en la lista de ALUMNOS PREINSCRITOS EN EDUTIAN significa que ese alumno no
se ha dado de alta en Inika. Si ocurre esto, etegjios alumnos que nos quedan y pulsamos en el
botonn° 4.

Cuando tengamos las dos listas vacias, pulsarelnfmddéam “Procesar”. Si por el contrario hemos
cometido algun error y queremos volver a comenkaraeeso, pulsaremos el bottibeshacer y
Empezar”.
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